
Post til kommuneoverlegen  
 
Avtalt pr. møte 29.11.16 og 8.12.16 med Heidi H. Haven, Åse Wetrhus, alle i Sentralarkivet 
og Stein Grytten (8.12.16). 
 
Åpning av post 
 
Post som er merket Mandal kommune, Kommuneoverlegen og/eller bare navnet Stein Grytten åpnes 
av sentralarkivet. Stein Grytten har samtykket til at sentralarkivet også åpner post kun merket hans 
navn. 
 
Fastlegene 
 
Kommunalsjefen Helse og omsorg Heidi H. Haven har personal og ansettelsesansvar for fastlegene. 
Grytten skal ha kopi av dokumenter. Endre ansvarlig på mappene. 
 
Dødsmeldinger/Smittevernmeldinger 
 
Registreres ikke i ephorte, men legges rett til Grytten. Randi Hage Ask på Tjenestetorvet har ansvar 
for å sende dødsmeldinger videre til SSB. 
 
Vedtak om helsehjelp – kommunens vedtak og Svar fra Fylkesmannen dersom klage  
 
Registreres i ephorte – egen fellesmappa. Kopi til Heidi H. Haven. 
 
Forskjellige dokumenter 
*Alt med fysio/ergoterapeutene – Kirsten S. Slotten 
 
*Frivillighetsentralen – Torbjørn innkalling/referat fra møter – Generelle saker Irene 
 
*Barnefattigdom – Kulturenheten 
 
*Journaler tilsendt fra andre kommuner på flyktninger/innvandrerer skal til ansvarlig for flyktninger  
  på Helsestasjonen v/ Marit Seland 
 
 
NB!  
Tenk deg om når du sender videre epost til kun en person….Kanskje er det flere som bør ha beskjed. 
 


