Rutiner spillemidler – Stjørdal kommune
	15.8. er søknadsfrist til kommunen.

Søker + Joachim registrerer disse elektronisk med vedlegg i Fylkeskommunens fagssystem.

Det genereres en mail som går til postmottak hos oss og vi registrerer i ePhorte.

Tittel på sakene: anleggsnr – anleggsnavn – Spillemidler.
Det skal være en sak pr. lag pr. tiltak/anlegg. Om det kommer en ny søknad på samme tiltaket/anlegget (pga at de har fått avslag året før) så skal denne registreres på samme saken som tidligere. Men kommer det en søknad fra et lag på et nytt tiltak/anlegg skal det opprettes ny sak.
Kommer det vedlegg i ettertid må disse leveres i papirformat/mail til postmottak og vi registrerer i ePhorte som ny journalpost – Tittel: ”Ettersendelse av dokumentasjon til søknad om spillemidler”.


	Teknisk v/Gunnar Jarle forhåndsgodkjenner tiltakene. 

Skriver et delegert vedtak på saken i ePhorte.


	Politisk prioritering registreres som en egen sak.


	15.1. er søknadsfrist til Fylkeskommunen.

Joachim sender søknadene via eget fagsystem.


	I juni kommer vedtak fra Fylkeskommunen.

Det kommer kopi til oss i papirformat og arkivet registrerer i ePhorte.

Om søker får avslag sender Joachim et brev om at de må søke på nytt. Den nye søknaden registreres på gammel sak.


	Søknad om tiltak må være ok før igangsetting av tiltaket. 

Denne registreres som egen byggesak.


	Delutbetaling – Skjema for delutbetaling av spillemidler til anlegg for idrett, fysisk aktivitet og kuturbygg.

Registreres inn i ePhorte og original leveres Joachim. 

Han fyller ut skjema og skanner inn i ePhorte. 

Original oversendes Fylkeskommunen.


	Sluttutbetaling – Regnskapssammendrag for bygging av anlegg for idrett og fysisk aktivitet.

Registreres inn i ePhorte og original leveres Gunnar Jarle. 

Han fyller ut skjema og skanner inn i ePhorte. 

Original oversendes Fylkeskommunen.
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