
Korleis sende sikker digital post frå Acos 

1. Opprett ny journalpost på vanleg måte 

2. For å leggja til mottakarar må ein bruka knappen «Mottakere» 

 
3. Klikk deretter på knappen «enhets-/folkeregister» 

 



4. Velg å søkja etter person elle bedrift, og skriv inn namnet og 

postnummeret. Klikk søk! 

 
5. Dobbelklikk på personen du skal senda til, og denne blir lagt til 

som mottakar. Gjenta søk om du skal adressera til fleire 

mottakarar. 

 
6. Ferdigstill brevet. Når du er klar til å ekspedera, veljer du 

«Meny», «ekspeder». 

7. Det står no «SDP» i type-kolonna. Du kan endra til papir på ein 

eller fleire mottakarar ved å høgreklikke på «SDP» på den 

aktuelle linja (hugs å putta i konvolutt og send sjølv om du gjer 



det) 

 
8. Klikk på «Ekspeder»-knappen for å senda. 

 



9. Svar «Ja» for å senda eller «Nei» for å avbryta. 

 
 

10. Følgjande kvittering kjem etter ekspedring: 

 
11. Etter ekspdering kan du også dobbelklikka på tillegg for å 

sjå om sendinga har gått bra. Her vil du også sjå om nokre av 

mottakarane sine brev har vorte sendt til utskrift (skjer via 

automatisk teneste frå Posten, dvs du treng ikkje skriva ut og 

senda sjølv).  Sjå skjermbilete neste side: 



 
 

 


