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1. Opprett ny journalpost pa vanleg mate
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4. Velg a spkja etter person elle bedrift, og skrivinn namnet og
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. Ferdigstill brevet. Nar du er klar til 8 ekspedera, veljer du
«Meny», «ekspeder».

. Det star no «SDP» i type-kolonna. Du kan endra til papir pa ein
eller fleire mottakarar ved a hggreklikke pa «SDP» pa den
aktuelle linja (hugs a putta i konvolutt og send sjglv om du gjer
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9. Svar «Ja» for a senda eller «Nei» for a avbryta.

'.g.' Du er i ferd med a ekspedere til felgende mottaker(e):
& ESE JOSTEIMN MIKKELSEM  SDP

SVEMDSEM GEIR SDP
@nsker du 4 ekspedere?
la Mei
10. Felgjande kvittering kjem etter ekspedring:

. R
I LlEAs s eale

A

K Ekspeder... |~ — — e E == § — F—— S
kspeder...
1A

# Avsender -

g Motiakere: = Journalpost 16/3924 Test SDP 1. juni ble ekspedert til foelgende mottakere:

Kopimettzkere:

Emre: = Oppsummering: 2 av 2 mottakere ble ekspedert
it

o vedess Utfort den 16.08 2016 k. 1229 av «Geir Svendsen»

i | Motiakere/Vedle
I Tyee |
PlF & soe
F & sop

:H

= a
[7 {5 Test SDP
el

be
L(

W

11. Etter ekspdering kan du ogsa dobbelklikka pa tillegg for a
sja om sendinga har gatt bra. Her vil du ogsa sja om nokre av
mottakarane sine brev har vorte sendt til utskrift (skjer via
automatisk teneste fra Posten, dvs du treng ikkje skriva ut og
senda sjglv). Sja skjermbilete neste side:
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