[bookmark: _GoBack]Arkivrutinar – 	NOIS WebInnsyn og NOIS GeoInnsyn geointegrasjon 	med Acos arkivsystem

Føremål: 	Gjera tilgjengeleg saksdokumenter i webkartløysing for innbyggarar, næringsliv og forvaltning. 
Omfang: 	Dokument som vert publisert via plandialog i webkartløysinga er tilgjengeleg for alle. Dette er kun ei innsynsteneste. Webkartet hentar saksdokumenter frå Acos sin «Innsynsdatabase». Dokumenter med en gitt status vert kopiert over på «Innsynsdatabasen» via kjøring av Acos DRUM tjeneste.  
Ansvar for rutine: Fagleiar
	
	Kva
	Kven/rolle

	1.
	Bruke rett oppsett/koding i Acos for plansaker slik at geointegrasjon mot webkartet fungerer
	Arkivet og saksbehandlar på plansaker

	2.
	Inngåande dokument vert registrert på saka i Acos
	Arkivet

	3.
	Utgåande dokument vert produsert på saka i Acos
	Saksbehandlar

	4.
	Ha kontroll på milepælene i Acos slik at desse synar rett i plandialogen i webkaret
	Saksbehandlar

	5.
	Kjøring av «plan»-drum for å gjera dokumenter med en gitt status tilgjengeleg i plandialogen i webkartet
	Arkivet etter beskjed frå saksbehandlar
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