[bookmark: _GoBack]Arkivrutina
Avvikssystem
Føremål: Muliggjere digital registrering og behandling av avvik
Omfang: Alle tilsette skal ha muligheiten til å melde avvik
Ansvar for rutine: Espen Søbstad
	
	Kva
	Kven/rolle

	1.
	Den tilsette melder avvik med fullt namn. Unntaksvis kan ein varsle anonymt.
	Den tilsette

	2.
	Næraste leiar behandlar avviket
	Næraste leiar

	3.
	Dersom leiaren ikkje kan behandle avviket sjølv, skal han/ho sende det vidare til sin leiar
	Leiar til leiar

	4.
	Den tilsette som meldte avviket kan følgje behandlinga gjennom heile prosessen
	Den tilsette
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