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Avslutning av saker i WebSak
Vi minner om at saker som er ferdigbehandlet skal sendes til arkivet for avslutning. 
Husk å sjekke at alle dokumenter du ønsker skal følge saken er arkivert.

Slik gir du beskjed til arkivet om at en sak skal avsluttes:

· Gå inn i saken

· Stå på siste journalpost og høyreklikk
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Dere får da opp følgende bilde:
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Dersom dere har en kommentar til arkivet skriver dere den i det store hvite feltet. 
Klikk på OK, og beskjed om at saken skal avsluttes vil gå til arkiv. 
Har du spørsmål; ta kontakt med Nina eller Evy!
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