Sakshandsamingsrutinar i Lærdal kommune 

Fagområde/eining_________Pleie og Omsorg, sakshandsamar___________________________

	Tema/rutine for  
	Rutine 


	Etterrekning av vederlag i institusjon
	Skal gjerast når skatteoppgjeret er ferdig. (Frå midten av juni til oktober månad.)

Send gjerne eit brev i april/mai månad, og informer om at det vert føreteke ei etterrekning for XXXX året. Skriv at likninga kan leverast inn, eller om kommunen sjølve skal hente inn opplysningar. Pass på dødsbu. Har du dødsbu i skrivande år, informer gjerne om at det og kjem ei etterrekning for året etter. 

Innhent siste års likning (dei fleste vert likna i første pulje i juni) hjå lokalt skattekontor. Fyll gjerne ut det same skjema som ved langtid/korttid, eller lag eit skjema der du får dei opplysningane du treng. 

På lokalt NAV-kontor må du innhente kontoutdrag på dei brukarane du har som er gått bort i året du skal etterrekne. Dette fordi at i likninga får dei siste månad skattefri, medan dei får det ikkje i vederlagsutrekninga. 
Les boka «betaling for beboere i institusjon» av Åsmund Edvardsen og Leif Kåre Helland. 

Vedtaket skal skrivast i fagsystemet Gerica. Du må ha brukarnamn og passord til systemet. Samt tilgangar som sakshandsamar.
Logg inn på Gerica. (Rolle: sakshandsamar LAS) Velg brukar som skal ha vedtaket. Velg fana «Kartotek» øvst i bildet, og velg så «vederlag langtidsplass» i oppkomen meny. Klikk. 
Velg «NY» i det nye bildet. Nytt bilde, gule felt må fyllast ut. Type: høgreklikk for å få opp alternativ. Velg her «2 Etterberekning vederlag». Institusjon: høgreklikk, og velg «lærdal alders- og sjukeheim».  Fra dato 01.01 til dato 31.12 i året du etterreknar.

Trykk lagre, fana med grøn hake på.

Nytt bilde; velg deretter fana «fletting» (eit ark med gul stjerne, nest sist). Velg så «65 Etterberekning». Trykk «ja».
Vedtaket kjem opp nesten ferdig skrive. Her må ein fylle ut resultatet av etterrekninga. Dette vert gjort i eit excellark som skal ligge ved vedtaket. Må redigere teksten for eventuell tilbakebetaling eller innkreving. Utrekninga som kjem fram i Gerica må slettast. Rediger så du får alt på ei side. Hugs å føre inn evt dødsbu. (Velg og rolle: sakshandsamar arkiv, om brukar er død). Fullstendig etterrekning fungerer ikkje optimalt i Gerica i skrivande stund, så excellarket vert framleis brukt. 
[bookmark: _GoBack]Skriv ut excellarket og vedtaket, og send i posten til brukar (då evt pårørande som har posten deira). 






 



