[bookmark: _GoBack]Sakshandsamingsrutinar i Lærdal kommune 

Fagområde/eining Oppvekst/skule

	Tema/rutine for  
	Rutine 


	Søknad om SFO-plass









































	SFO har opptak ein gong i året (start august).
Søknadsfristen 28.feb. Me har annonse i Sogn Avis og på heimesida til kommunen, samt heimesida til barnehagane. Ein søkjer plass via skjema på heimesida til kommunen. Søknaden vert så fanga opp i servicesentralen, og lagt i ACOS. Sakshandsamar får søknaden i sin innboks i ACOS. Sender førebels svar til søkjar om at søknaden er motteken og at søknaden vert handsama i hovudopptaksmøte (i løpet av mars).
I opptaksmøtet samlast inspektør, leiar for SFO, barnevern, helsesøster og sakshandsamar. Etter møtet vert det sendt ut brev til søkjarane med melding om plass/ikkje plass. SFO sender ut eigne brev når det nærmar seg skulestart, der dei informerer litt om kvardagen på SFO.




