






POST må registrerast mellombels om [image: logo-frg-sv]ephorte utilgjengeleg i lengre tid 
Inngåande og intern: 
· Etter registrering, ta kopi til sakshandsamar. Stemple KOPI før fordeling.
· Legg originalane i mappe saman med utfylt skjema
Utåande: 
· Etter registrering, legg arkivkopi i mappe saman med utfylt skjema
Skann og registrer i ephorte straks systemet er tilgjengeleg igjen. 
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