MASSEAVSKRIVING:
Dersom du har mange journalposter i ei og same sak som skal avskrivast, kan du gjere det på fylgjande måte:

· Hent opp saka

· Marker alle journalpostane, sjå bildet nedanfor:
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No høgreklikkar eg medan eg står i det markerte(blåe) feltet, då får eg opp nytt bilde, sjå nedanfor.
I det nye bildet har eg no fått opplista alle dokument i saka som ikkje er avskrivne.  Her vel eg kva dokument eg vil avskrive med å «hake det av» og deretter vel eg kva måte eg vil avskrive dei på.
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