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Digitalisering av byggesaksarkivet

Alle byggesakene fra arkivet som er digitalisert er registrert inn i Documaster Byggesak, og
informasjon som er registrert er hentet fra mappeomslaget pa byggesaken. Det er derfor ikke hentet
informasjon fra dokumentene inne i mappa dersom informasjon har manglet. Informasjonen er
registrert slik:

e Gnr/bnr, bygningsnummer, bruksenhet, gatenavn, gatenummer og annen
eiendomsinformasjon hentes fra Matrikkelen og registreres i saken

0 Gnr/bnr som ikke eksisterer er registrert pa 0/0

0 Gatenavn som ikke eksisterer er registrert i feltet Alternativ adresse
e Sakstittel bestar av gnr/bnr, adresser og tiltakstype
*  Saksnummer er registrert med arstall fgrst (eks. 87/4567)

e Vedtaksnummer er registrert med bokstavkombinasjonen, mellomrom, Igpenummer og
arstall (eks. DB 1234/86).

e Tiltakshaver er registrert der det star pa mappa
e Tiltakstype er registrert der det star pa mappa

e All annen informasjon pa mappa som ikke har eget felt er registrert i merknadsfeltet

Skanning av dokumenter og tegninger er utfgrt pa denne maten:
e Alle ark i byggesaken er skannet. Det er derfor ogsa skannet eventuelle kopier. Unntak er:
0 Rgde/rosa utlansark og gullapper
0 Arksom er limtinn i mappesiden
0 Omslagsark som ligger i mappa (eks. blatt)
0 Sjekkliste/kort/ forgranskningsskjema for saksbehandler

e Alle dokumenter og tegninger lik er mindre arkstgrrelsen A3 er skannet pa bordskanner og
ligger derfor i egen fil

0 Dersom det har veert flere hundre ark i en byggesak er disse delt opp i flere filer

e Alle dokumenter og tegninger st@grre enn arkstgrrelsen A3 er skannet pa rulleskanner og
ligger derfor i egen fil

0 Siden det har veert ulike system for skanning vil det i noen byggesaker veere ei fil for
hver tegning, mens det for andre byggesaker vil vaere flere tegninger i ei fil



e Alle filer som inneholder ark som er lik eller mindre enn arkstgrrelsen A3 har mulighet for
fritekstsgk (er OCR behandlet)



Oppstart av Documaster Byggesak

Documaster Byggesak fungerer best i Crome, sa det anbefales at dette benyttes.

Apne nettleseren . e

Apne Documaster Byggesak, http://documaster.trondheim.kommune.no/login

Logg inn

En DOCUMASTER
——

Malvik kommune - 18. Feb 2014

] DOCUMASTER

Husk meg

Sgk pa byggesak

BR(;HMASTER Spk = Meny 6

412/260 Q

» Avansert Sgk

Bruk sgkefeltet gverst til hgyre. For sgk pa BYGGESAKER kan du sgke pa gnr/bnr/fnr/snr, adresse og
tiltakstype.



Sek  Meny i

412/260 Q
» Nulstil sok » Avansert Sok
Jeghar saia pé- 412260
Sok etter "412/260" ga 14 treff
SAKSTYPE
ol BYGGESAKER (14) DOKUMENTER
BYGGTYPE
[ T Tilbygz(10) )
231 Lagerhall (2) 412/260 Haakon VII'sgate 21 Skilt
= 239-Annenlagerbygning{1) Bygningsnummer: 10510198 Byggtype: 229 - Annen lsgerbygning

[ 0-Ombygging(1)

412/260 Haakon VlI'sgate 21 Tilbyge/pdbyge/underbygg/utbygg

Bygningsnummer. 10510198 Bygetype: T-Tilbyzg

412/260 Haakon Vl|'sgate 21 Tilbyge/pabyge/underbygg/utbygg

Bygningsnummer: 16510198 Bygetype: T-Tilbyez

2 registrerte dokumenter - Vis dokumenter

412/260 Haakon ViI'sgate 21 Tilbygg/p&bygg/underbyge/utbygg

Bygningsnummer; 10510198 Byggype: T-Tilbyeg

412/260 Haakon Vll'sgate 21 VVS/VA

Bygningsnummer: 10510198 Byggtype: T-Tilbyze

2 registrerte dokumenter - Vis dokumenter

412/260 Haakon Vl|'sgate 21 VVS/VA

Bygningsnummer: 10510198 Bygeype: T-Tilbyez

2 registrerte dokumenter - \is dokumenter

Veer oppmerksom pa at sgkeresultatet viser ogsa byggesaker som delvis stemmer med
sgkekriteriene, slik som Google sgk.

Sekeresultatet kan filtreres pa

SAKSTYPE
Eveggesak (14)

BYGGTYPE
T-Tilbygg(10)
231-Lagerhall (2)
23% - Annen lagerbygning (1)
O - Ombygging (1)

Spket ditt ga 2 treff

BYGGESAKER (14) DOKUMENTER {2}

412/260 Haakon VII'sgate 21 Tilbygg/pabygg/underbygg/utbygg (Original)

'ﬁ:.Ls.sx..n.pq_ € .5c5aken

412/260 Haakon VII's gate 21 Tilbyge/pabygeg/underbygg/utbygg (Original)

“Tlastned, @ SsSaken

Her kan du laste ned dokumentene ved 3 klikke pa



412/260 Haakon VIl'sgate 21 Tilbyge/padbyge/underbygeg/utbyge

Eller klikke pa sakstittelen

cpenarchive

U] DOCUMASTER

. [
Sek | g

Trondheim kommune - Plan og Bygg - 23. Apr 2014

412/260 Haakon VlI's gate 21 Tilbygg/pabygg/underbygg/utbygg

Saksnr 88/111

Sakstittel 412/260 Haakon VIl's gate 21
Tilbysg/pdbyee/underbygg/utbyzs

Tiltakstype Tilbyge/pdbyes/underbygz/utbyss

Vedtaksnummer db371/88

Eiendommer Bygninger
412/260 10510198 - 3 (T - Tilbygg)

Registreringer

Sakstype Byggesak
Saksansvarlig

Scan ID 0000-001c
Tiltakshaver: Fieldseth

Adresser (alternativ adresse)

Haakon Vl's gate 21

‘ %

Registrering 1: Original “m

Forfatter:
Nr. Tittel Dekumentbeskrivelse
1 Original
2 Original

Dokumentkategori Handlinger
IR -
R -

Slik at du ser bade saksdetaljene og filene som er knyttet til saken.

Filene kan ogsa her lastes ned ved bruk av ikonet

som star bak fila.



Sok i dokumenter

Sok
Klikk pa gverst til hgyre pa menyen
DOKUMENTER
Klikk pa
fieldseth Q
= Nullstill sak » Avansert Sk

Sek etter "fjeldseth” ga 5 treff

BYGGESAKER DOKUMENTER. (5}

412/260 Haakon Vll'sgate 21 Tilbygg/pabygg/underbygg/utbygg (Original)

..
A

i

412/260 Haakon Vll'sgate 21 VVS/VA (Original)

azm-
T

412/260 Haakon VII's gate 21 VVS/VA (Original)

= B
.
i

412/260 Haakon VIl'sgate 21 VVS/VA (Original)

£ B
i

412/260 Haakon Vll'sgate 21 Tilbyge/pabyge/underbygg/utbygg (Original)

Her kan du sgke pa tekst som finnes i de skanna byggesaksdokumentene. Tekst som er skrevet i
utydelig handskrift vil dessverre ikke veere gjenkjennbart.



Avansert sgk

Avansert sgk kan benyttes bade pa saks- og eiendomsinformasjon knyttet til byggesaken og for

dokumenter.
Avansert sgk - Byggesak
Sek
Klikk pa gverst til hgyre pa menyen

Klikk = Avansemsek o ger spkefeltet

( AVANSERTSZK )

Gardsnummer Bygzesak dokument
Bruksnummer Sakstittel
Tiltakstype Vedtaksnummer
Sakstype Saksnummer
Saksansvarlig Festenummer

Bruk sokefeltet overst til heyre. For sok pd BYGGESAKER kan du soke pd gnr/bnr/far/snr, adresse og tiltakstype. Se under
sekefeltat for Avansert sok, der det kan sekas pd annen informasjon som er registrert pa byggesaken.

BYGGESAKER DOKUMENTER

| avansert sgk er det forhandsvalg noen av feltene du kan sgke i.

Klikk bak feltet sa far du opp valg over hvilke felt du vil sgke i

Saksansvarlig

Gardsnummer
Bruksnummer
Tiltakstype

Sakstype

Saksansvarlig

Bvggssak dokumsnt typs
Sakstitez|

Vedtalsnummer

Vaer oppmerksom pa at det for noen felter ikke er lagt inn verdier. Se fgrste kapittel som viser hvilken
type informasjon som er registrert.



Skriv inn sgkekriteriet i det blanke feltet bak det feltet du skal sgke i

Gardsnummer 412|

Sk
Klikk - eller benytt Entertasten etter at sgkekriteriet er lagt inn
Avansert sgk - Dokumenter

Sk
Klikk pa gverst til hgyre pa menyen

DOKUMENTER
Klikk pa

Klikk = Avansern Sak

under spkefeltet

Gardsnummer Godkjent
Bruksnummer Dokumenttype
Fulltekst Dokumentstatus
Dokumentkategori Dokumentnavn tittel
Underkategori Dokumentnavn

Bruk sgkefeltet gverst til hayre. For sek pa BYGGESAKER kan du soke pa gnr/bnr/fnr/snr, adresse og tiltakstype. Se under
sokefeltet for Avansert soi. der det kan sokes pa annen informasjon som er registrert pa byggesakern.

BYGGESAKER {14} DOKUMENTER

| avansert sgk er det forhandsvalg noen av feltene du kan sgke i.

Klikk bak feltet sa far du opp valg over hvilke felt du vil sgke i

Géardsnummer

Fulltskst
Dokumentkatszari
Underkategor
Godijent
Dokumenttyps
Dokumentstatus

Driokumentnavi titt=

[ TV At o
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Veaer oppmerksom pa at det for noen felter ikke er lagt inn verdier.

Skriv inn sgkekriteriet i det blanke feltet bak det feltet du skal sgke i

Gardsnummer 412|

Klikk “ eller benytt Entertasten etter at spkekriteriet er lagt inn
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Bestilling av adresser som ikke er skannet

Dersom gnr/bnr eller adressen du sgker pa ikke finnes i Documaster Byggesak eller i ESA, kan du
bestille skanning av adressen. Bestillingsskjema finnes her. Leveringstiden for skanningen er 3 dager
etter bestillingen mottas.

Oversikt over adresser som er skannet

Pa intranettet finnes det oversikt over hvilke adresser som er skannet ferdig, oversikten finner du
her.
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