[bookmark: _GoBack]Standardisering av saksmapper: Skole
	Saksmappetittel
	Saks- organisering
	Arkivdel
	Klassering
	  
	T.gr
	Tilgangskode

	Elevmappe: Navn
	en sak pr. elev 
	Elev 
	Pnr. (skjerme!)
	
	x
	E/hjemmel

	Elevmappe: Navn – barnevern
	en sak pr. elev
	Elev
	Pnr.
(skjerme)
	
	x
	E/hjemmel

	Xxxskole: vitnemål 
	 Samlesak pr år 
	 Sak2
	k-kode B67
	  
	  
	 U/hjemmel

	Xxxskole: eksamen 
	 en sak pr år
	 Sak2
	k-kode B65
	  
	  
	 U/hjemmel

	Xxxx: vitnemålsprotokoll
	 Samlesak pr år
	Sak2
	k-kode B67
	
	
	U/hjemmel

	Xxxskole: Samarbeidsutvalget
	samlesak
	Sak 2
	k-kode 033
	
	
	

	Xxxskole: Foreldreutvalget FAU
	samlesak
	Sak 2
	k-kode A12
	
	
	

	Xxxskole: samarbied skole – hjem
	Samlesak
	Sak 2
	k-kode A12
	
	
	

	Xxxskole: samarbeid skole –PPT
	samlesak
	Sak 2
	k-kode B20
	
	
	

	Xxxskole: elevrådsordning
	Samlesak
	Sak 2
	k-kode B33
	
	
	

	Xxxskole: arbeidsuke
	samlesak
	Sak 2
	k-kode B19
	
	
	

	Xxxskole: leirskole
	samlesak
	Sak 2
	k-kode A27
	
	
	

	Xxxskole: sluttattest/ tjenestebevis
	samlesak
	Sak 2
	k-kode 410
	
	
	

	Xxxskole: Oppfølging av sykemeldte
	samlesak
	Sak 2
	k-kode 461
	
	
	U/hjemmel

	Xxxskole: 
Skoleskyss(4km)
	samlesak
	Sak 2
	k-kode N06
	
	
	

	Xxxskole: taushetseklæring
	Samlesak
	Sak 2
	k-kode 043
	
	
	



