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Finnmark fylkeskommune

Sluttskjema

Sluttskjema
	Navn:
	     
	Etat:
	 FORMDROPDOWN 


	Stilling:
	     
	Avdeling:
	     

	Brukernavn:
	     
	Kontor nr:
	     

	Sluttdato:
	     
	Telefon nr:
	   

	Ny adresse:
	     
	Nytt privat tlf nr:
	     

	Slutter :
	 FORMCHECKBOX 

	Permisjon:  FORMCHECKBOX 

	Til:      

	Ingen inn i stilling:
	 FORMCHECKBOX 

	Uavsluttede saker/dokument overføres til:
	     

	Leders ansvar:
	Orientering om forsikringsforhold

Sluttsamtale gjennomført

Lag sak i IT-servicedesk om sletting av brukerkonto
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Signatur:
	
	Dato:      

	Brukerens oppgaver:
	
	
	

	
	Fjernet unødvendige filer/kataloger fra harddisk
	 FORMCHECKBOX 


	
	Fjernet unødvendige filer/kataloger fra H: område
	 FORMCHECKBOX 


	
	Mobiltelefon innlevert
	 FORMCHECKBOX 


	
	Privat pc (bærbar/hjemme) innlevert
	 FORMCHECKBOX 


	
	Boliglån oppgjort
	 FORMCHECKBOX 


	
	Husleie oppgjort
	 FORMCHECKBOX 


	
	Reiseregninger oppgjort
	 FORMCHECKBOX 


	
	Nøkler innlevert
	 FORMCHECKBOX 


	
	Evt. bøker tilhørende biblioteket tilbakelevert
	 FORMCHECKBOX 


	
	Tidregistrerings kort tilbakelevert
	 FORMCHECKBOX 


	
	Utlånte dokument/saker tilbakelevert
	 FORMCHECKBOX 


	Signatur:
	
	Dato:      

	Arkivets oppgaver:
	
	

	
	Overført saker/dokument 
	 FORMCHECKBOX 


	
	Spesial arkiv overlevert
	 FORMCHECKBOX 


	
	Utlånte saker/dokument innlevert
	 FORMCHECKBOX 


	Signatur:
	
	Dato:      

	Personal oppg:
	Ansatt fjernet fra WinTid
	 FORMCHECKBOX 


	
	     
	 FORMCHECKBOX 


	Signatur:
	
	Dato:      


Øverste del av dette skjemaet skal fylles ut av den ansatte og dens leder ifb med at den ansatte slutter eller går ut i permisjon. Utfylt skjem sendes Inforsenteret. Infosenteret sender deretter skjemaet til IT-avdelingen. Ferdigbehandlet skjema skal i personalmappen til den ansatte som slutter.
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