Kassasjon

Kassasjon :  
arkivmateriale som har vore gjenstand for saksbehandling eller har hatt verdi som dokumentasjon, blir teke ut av arkivet og makulert. 
Kvinnherad kommune har depotavtale med IKAH. I avtalen inngår kassasjon. Kassasjon skjer ved avlevering.
[bookmark: _GoBack]Arkivforskrifta gjev i § 3-20 bevaringspåbod for fylgjande arkivmateriale: 
· arkivmateriale eldre enn 1950, etter at arkivavgrensing er utført 
· møtebøker, forhandlingsprotokollar, referatprotokollar, møtereferat og eventuelle vedleggsseriar til dei 
· eigne årsmeldingar
· kopibøker (kopi av utgåande dokument) og kopibokregister
· journalar, medrekna journaldatabaser, og journalregister 
· alle andre former for register og hjelpemidlar som kan brukas til framfinning, t.d. arkivnøklar som organet har brukt
· arkivplanar 
· presedenssaker og andre saker av prinsipiell karakter, også innanfor saksgrupper der det i godkjente kassasjonsreglar er gitt kassasjonspåbod utan spesifiserte unntak 
· kart, unntatt trykte kart uten påteikningar
· teikningar og fotografi som har inngått som et ledd i den verksemd organet har drive 
· grunnlagsmateriale, innstillingar, protokollar,  referat og endelege vedtak frå styre, råd, nemnder og utval


