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ARKIVSKAPARKODAR 

Dei mest vanlege arkivskaparane er sett med med utheva skrift. Nyare arkivskaparar som har blitt skapt av omorganisering etter den nye kommunelova er sett med kursiv.

001
Kommunesamanslåingsnemnd for den nye kommunen

---

011
Valstyre 

Protokollar for stortingsval og kommuneval blir stilt opp som parallelle seriar. 

Protokollane frå manntalsnemnda og røystestyra blir registrert som arkivseriar under valstyret.

---

021
Formannskapet blir brukt som arkivskaparnamn for sentraladministrasjonen i kommunane.

023-028
Soknekommunestyre. Kvart soknekommunestyre skal ha sin eigen arkivskaparkode, dersom desse har skapt arkiv. Nummereringa bør følgje ei alfabetisk oppstilling av krinsane, t.d. 023 Austevoll, 024 Møkster. 

029

Avviklingsnemnd e.l. for den nedlagde kommunen

---

031-039
Til disposisjon for politiske organ under formannskapet i sentraladministrasjonen, når desse har fungert som eigne arkivskaparar

041-048
Byggjenemnder, utval som har arbeidd med utbyggjingssaker o.l., når det er dokumentert at nemnda har fungert som arkivskapande organ med eigen postjournal osb. Vanlegvis vil byggjenemnda sitt arkiv bli lagt i saksarkivet til det overordna organet, saman med utbyggingsaka.

---

051
Rådmannskontor, sentraladministrasjon, til bruk i arkivdanningssamanheng
---

081-089
Ad hoc-nemnder. Fortløpande nummerering av ulike nemnder

---
111-119 
Generalplannemnd og andre organ som har arbeidd med overordna planlegging e.l.

---

121
Kommunekasse  (sjå eige ”Arkivskjema for kommunekassa” på slutten)
Kommunerekneskapen vart fram til 1936 ført som eigne reknskap for ulike kasser: kommunekasse, skulekasse, fattigkasse, osb. 

I soknedelte kommunar har det ofte blitt ført særskilte rekneskap for soknekommunane, gjerne med eigne rekneskap for dei ulike kassene.

Vi kan og finne døme på ein soknedelt kommune kan ha felles heradsrekneskap for t.d. skulekassen, men soknedelte rekneskap for andre kasser.

Kassene for skulestellet, fattigstellet osb. kan registrerast på to måtar: med eigne arkivskaparkodar (sjå nedanfor), eller som eigne arkivseriar under kommunekassen under Ra Årsrekneskap:

Raa
Kommunerekneskap (hovudrekneskap)

Rab
Rekneskap for skulekasse

Rac
Rekneskap for kyrkjekasse

Rad
Rekneskap for fattigkasse

Rae
Rekneskap for almuebibliotek

Rfa
Bilag til kommunerekneskapen

Rfb
Bilag til skulerekneskapen etc

Når det i ein kommune er tale om ein kombinasjon av felles kasser for nokre oppgåver og  soknedelte kasser for andre oppgåver, bør dette gjerast tydeleg ved at dei ulike kassene blir registrert som eigne arkivskaparar. 

I kommunar som ikkje er soknedelte, kan dei ulike kassene med fordel registrerast som seriar under hovudkassen.   
1211

Skulekasse 

1212

Fattigkasse 

1213

Kyrkjekasse

1214-1218
Andre kasser under kommunekassa 
122-127
Soknekommunekasser. Underinndeling som under kommunekasse 

---

131
Kommunerevisjon
---

142
Likningskommisjon (likningskontor) 
Protokollar frå likningsråd blir registrert som serie under likningskommisjonen

143-148
Soknelikningskommisjonar når desse har skapt arkiv

---

151-159
Legat 

---

181
Herredskommisjonen av 1863
---

201

Skule og kulturetat, e.l.: Til bruk for registrering av nyare arkivskaparar
---

211
Skulestyre (skulekommisjon)
Skuleråd blir registrert under skulestyrearkivet

213-215
Sokneskulestyre. Skal registrerast for seg når det er dokumentert at dei har fungert som arkivskaparar.

217
Samstyre for skuleboksamlingane. Materiale frå dei einskilde skuleboksamlingane kan registrerast her eller under den aktuelle skulen 

---

231
Skulekrinsar

Som hovudregel skal arkiva (i praksis protokollane) frå ulike krinsar stillast opp samla under denne koden.

235
Verks- og brukskular

---

241
PPT-kontor, skulepsykologkontor

242
Barnehagar

---

261
Framhaldskular

262
Framhaldskulenemnd

263
Yrkesskular/arbeidsskular

265
Realskular, gymnas

---

271

Kulturstyre: Til bruk for registrering av nyare arkivmateriale
---

273
Idretts- og ungdomsutval e.l.

274
Friluftsnemnd

275
Folkeboksamling, bibliotek

276
Kommunal kino

277
Museum

278
Ad hoc-organ (t.d. bygdeboknemnd)

---

281
Kyrkjetilsyn

282
Kyrkjeverje

283
Geistleg lønningsutval

284 - 288
Sokneråd

---

301

Helse- og sosialkontor e.l.: Til bruk for registrering av nyare arkivmateriale
---

311
Fattigstyre, sosialstyre
312-314
Soknefattigstyre

315
Barnevernsnemnd/verjeråd

316
Edruskapsnemnd

317
Husmorvikarnemnd

----
320
Asylsøkjarar/flyktningar

321

Fattigheimar/fattiggardar

322
Aldersheimar

323
Barneheimar

324
Arbeidsanstaltar

325
Utekontakt

---

351
Tilsynsmann for Riksforsikringsantalten 

352
Fiskarmanntallnemnda

353
Krinssjukekasse/trygdekasse

354 
Alderstrygdnemnd

355
Barnetrygdnemnd

---

360

Næringsutviklingsnemnd (tilføyd 2013 IV)

361 
Arbeidsløysenemnd/arbeidsnemnd/arbeids- og tiltaksnemnd

362
Kommunalt arbeidskontor

---

411
Helseråd/Sunnhetskommisjon
412
Karantenekommisjon

413
Tuberkulosenemnd

414 Vanførenemnd

415 Legekontor

416 Pleie- og omsorgsteneste

417 Skulehelseteneste/helsestasjon

418 Tannrøktnemnd

419 Psykiatri

420


421

Fysio- og ergoterapi
422

Kompetansesenter
423

424

425

Utekontakten

---

431
Kjøtkontroll

432
Næringsmiddelkontroll

---

441
Sjukehus

442

Sjukeheim

443
Spesialinstitusjonar

---


461
"Stedlig fabrikktilsyn"/arbeidsnemnd

470

Miljø (tilføyd 2013 IV)

471

Arbeidsmiljøutval (tilføyd 2013 IV)

---

501

Teknisk etat e.l.: Til bruk for registrering av nyare arkivmateriale
---

510

Planleggingsnemnd (tilføyd 2013 IV)

511
Bygningsråd (bygningskommisjon)

512

Kommuneingeniør

513
Teknisk utval

514
Vegnemnd

515
Nemnd med ansvar for vassforsyning

516
Nemnd med ansvar for kloakkutbygging

517
Brannstyre

---

521-523
Bygningskommune 

524-526
Brannkommune

---

531
Hamnestyre

532
Hamnevesen

533

Hamnekommune

---

571
Elektrisitetsnemnd

572
Kommunalt elverk

573
Kraftstasjonar

---

611
Småbruks- og bustadnemnd (Småbruks- og bustadbanken)

612
Husnemnd (Husbanken)

613

Takstmannmann Hypotekbanken

---

621
Jordstyre
622
Jordutval

623
Reiskapsnemnd

624
Dyrevernsnemnd

625
Skogutval

626
Skogråd

627
Almenningstyre

628

Kraftfornemnd  1935 - 39(?)

629

Hestenemnd  1943

---

631
Fjellstyre

632
Viltnemnd

633
Innlandsfiskenemnd

634
Fiskarutval

635
Kommunal fiskerinemnd/fiskenemnd

---

661
Kommunalt kornmagasin

662
Kommunalt brennevinsamlag

663
Kommunalt ølmonopol

---

711

Samferdselsnemnd eller liknande

721-729
Kommunale rutelag

---

811
Forliksråd/Forlikskommisjon (deponering hos Statsarkivet)

812
Overformynderi

---

821
Innrulleringskommisjon

822
Hesteutskrivingsnemnd

823
Heimevernsnemnd

---

830
Beredskapsnemnd (tilføyd 2013 IV)

831
Sivilforvarsnemnd

---

840

Provianteringsråd

841
Forsyningsnemnd

842
Kontrollnemnd/Prisnemnd

843
Husleigenemnd

844
Husfordelingsnemnd/Bustadformidlingsnemnd

845
Byggenemnd (etter 1946)

846
Heradsnemnda for Nasjonalhjelpen

847
Kommunalt oppgjerskontor / oppgjersnemnd

---
851

Folkeregister

ARKIVSKJEMA FOR KOMMUNEKASSA
Kommentar til kassasjonsforslaga: Eit vilkår for kassasjon er at det eksisterer materiale på eit "høgare nivå" i rekneskapsføringa. Dersom det t.d. finst hovudbøker kan vi kassere kassabøker o.l.. Dersom det berre er bevart kassabøker må vi bevare desse,  når det ikkje finst noko på høgare nivå.
Kommentar til seriekodane: Vi skal bruke så mange teikn som det er behov for, for å skilje ein serie frå ein annan. For spesialseriane i rekneskapen blir dette normalt tre teikn. Når vi skal dele inn ein serietype i underseriar, skal vi alltid starte med ”a” som siste teikn, og følgje alfabetet vidare. 

B
KOPIBØKER

C
POSTJOURNALAR

D
HOVUDKORRESPONDANSE

F
SKATTER OG AVGIFTER

Fa
Statusbøker 



- kassasjon etter 1936

Fb
Kontobøker 



Kontobok for forskotskatt

- kassasjon etter 1936

Kontobok for anna skattebetaling
- kassasjon etter 1936

Kontobok for alderstrygdavgift
- bevaring

Kontobok for kommunale avgifter
- bevaring

Fc
Restanser



Skatterestansar


- kassasjon etter 1936

Utpantingsprotokollar


- bevaring


Fd
Avgiftsprotokollar
Protokollar for kommunale avgifter
- bevaring

Fe 
Skatteinnbetaling
Kassabøker/skattedagbøker 

- kassasjon etter 1936

Skattejournalar


- kassasjon etter 1936

Skattekassamemorialar

- kassasjon etter 1936

Innbetalt forskotsskatt

- kassasjon etter 1936

Legdprotokollar


- bevaring

Avrekningslister


- kassasjon etter 1936


Ff
Skattelister
Utskrift av likningsprotokollen
- bevaring (dersom det finst originale 

Innkrevjingsbøker 


likningssprotokollar kan utskrifta kasserast)


Fg
Skatteytararkiv
Arbeidsgjevarregister


- bevaring

Skatteytararkiv


- kassasjon

R
KOMMUNEREKNESKAP

Ra
Årsrekneskap
Kommunerekneskap (hovudrekneskap)
- bevaring

Rekneskap for soknekommunekasser
- bevaring

Rekneskap for skulekasser


- bevaring

Rekneskap for kyrkjekasser


- bevaring

Rekneskap for fattigkasser


- bevaring

Rekneskap for almuebibliotek

- bevaring

Rb
Rekneskapsavslutning
Oppgjers- og statusbøker


- bevaring

Råbalanse




- kassasjon etter 1936

Rc
Hovud- og kontobøker
Hovudbøker




- bevaring

Kontobok for det ordinære budsjett

- bevaring

Kontobok for drifts- og 

kapitalrekneskapen sine postar

- bevaring 

Kontobok for alle andre konti

- bevaring

Kontobok for aktiva og passiva

- bevaring

Rd
Sideordna bokføring
 
Reskontrobøker



 - bevaring
Debetbøker




 - bevaring
Refusjonsbøker



 - bevaring
Lønnsrekneskap, lønningslister

 - bevaring
Re
Dagbokføring
Kassabøker




- kassasjon etter krigen, dersom 







  Kontobok for drifts- og 

  Kapitalrekneskapen finst
Kassajournalar



- kassasjon etter krigen, dersom 







  Kontobok for drifts- og 

  kapitalrekneskapen
finst
Kassamemorialar



- kassasjon etter krigen, dersom 






  Kontobok for drifts- og 

  kapitalrekneskapen
finst
Tilvisingsbøker



- kassasjon ( de høyrer til i formann-






  skapsarkiv, skulestyre osv.)

Rf
Bilag





- kassasjon etter 1950
Rg
Budsjett




- bevaring i formannskapsarkivet 
1.2.3  Norsk ålment arkivskjema 

Arkivseriane i einskildarkiva er ordna og stilt opp etter norsk ålment arkivskjema. Dette er ein standard for rekkjeordninga av arkivseriane som blir nytta av statlege og kommunale arkivinstitusjonar. Rekkjeordninga går fram av faste bokstavsignaturar for dei viktigaste seriane:

A
Møtebøker, referatprotokollar, forhandlingsprotokollar o.l.

B
Kopibøker

C
Postjournalar og andre overgripande register

D
Saks- og korrespondansearkiv ordna etter arkivskaparen sitt hovudsystem

E
Saks- og korrespondansearkiv ordna etter andre, sideordna system

F - O
Reservert for spesialseriar innanfor arkivskaparen sitt fagområde

P -
Personalforvaltning

Q
Eigedomsforvaltning

R
Rekneskap

S
Statistikk

T
Kart og teikningar

U
Foto, film, lydopptak

V
EDB og mikrofilm

W
Gjenstandar (stempel, modellar, faner)

X
Eigenproduserte trykksaker

Y
Diverse

Z
Referansemateriale (arkivlister, instruksar, avisutklipp)

Når det i eit arkiv finst fleire seriar av same type blir desse skilde frå kvarandre med små bokstavar etter hovudsignaturen, t.d. Aa, Ab, Raa, Rab.

