
 

 

Arkivplan – 4. samling  
elektroniske arkivsystemer 
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Elektronisk arkivmateriale / digitalisert materiale 
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• Elektronisk arkivmateriale 
– Skapes elektronisk 

– Elektronisk oppdatering, lagring og søking 

– Må også langtidsbevares elektronisk 

 

• Digitalisert arkivmateriale er noe annet 
– Opprinnelig papirdokumenter 

– Skannes inn i en database 

– Kan gjøres søkbart (ocr-behandling) 

– Elektronisk langtidsbevaring 

 



Elektronisk arkivmateriale - hovedgrupper 
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• Interne administrative løsninger 
– sak-/arkivsystemer 

– regnskap, lønn, personal etc. 

 

• Fagsystemer 

– støttesystemer for spesielle typer saksbehandling 

• stort antall saker 

• likeartet behandling 



Elektronisk arkivmateriale –fagsystemer 
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• Fagavdelingene i kommunen har sine støttesystemer 
 

– barnehage, skole, ppt (Extens, PPI) 

– barnevern (BvPro, Familia) 

– NAV/sosialtjenesten (Oscar, Velferd, Socio) 

– eldreomsorgen (Gerica, Profil) 

– helsetjenesten (HsPro) 

– teknisk etat (Norkart) 

– m.m. 

 

• Arkivet er papirbasert!  

 



Kartlegging av elektroniske arkivsystemer 
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• Først må alle elektroniske systemer kartlegges 

– benytt skjema 

• enklere for de som fyller ut 

• enklere / mer enhetlig for de som skal registrere 
dataene i arkivplanen 

 

• Involvere alle enhetsledere 

– de kjenner til hvilke fagsystemer som brukes i egen enhet 

 

 

• Sett en fornuftig frist! 
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Registrere elektroniske systemer - 1 
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Nye kassasjonsbestemmelser fra 2012 

Registrere elektroniske systemer - 2 



Registrere elektroniske systemer - 3 
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• Beskrivelsen av arkivserier/arkivdeler 

• Beskrivelsen av elektroniske arkivsystemer 

 
• Etter registrering kan disse kobles sammen i arkivplan.no, slik 

at en 

– i det elektroniske systemet ser en hvilke arkivdeler 
som ligger i systemet 

– i arkivdelen ser en hvilket elektronisk system den 
tilhører 

Koble elektronisk system – arkivdel/arkivserie 



Koble elektronisk system – arkivdel/arkivserie 
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– arkivdel mot elektronisk arkivsystem 

– arkivsystem mot alle arkivdeler 

 



Hvilke systemer skal registreres i arkivplanen? 
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– de som er aktivt i bruk,  
– inkludert de som brukes kun for oppslag 

 
– først og fremst systemer som inneholder arkivverdige 

data,  
– men også de andre… 

 
 
– Registrer alle elektroniske systemer! 


