Organisering av arkivtenesta
	Arkivtenesta i Austrheim kommune er organisert med eit felles postmottak i servicekontoret på kommunehuset: 
Saksarkivet, 
Byggesaksarkivet, 
Planarkivet, 
Personalarkiv 
Desse arkiva vart fullelektroniske frå 11. februar 2014:
Skule og barnehage har eige postmottak, og vart og fullelektroniske frå 
11. februar 2014.
Arkiva for barnevern, PPT og PLOMS er i dag kategorisert som papirbaserte, sjølv om det vert brukt elektroniske hjelpemidlar i sakshandsaminga og til arkivering. 
Har eit offentleg organ både papirbaserte og elektroniske arkivdokument innan same arkivserie/arkivdel, skal dei sjåast på som papirarkiv etter gjeldende regelverk. 
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Følgende arkivskaparar skal bygge opp og halde vedlike arkivseriar i kommunen: 
Sentralarkiv
· Saksarkiv for heile kommunen
· Personalarkiv
· Gnr/bnr arkiv for plan- bygg og oppmåling
· Møtebøker
· Avtalar og kontraktar
Familiekontor 
· Barnevernsarkiv
· Brukarmapper PPT
· Klientarkiv psykisk helse
· Helsestasjonen 
[bookmark: _GoBack]Pleie- og omsorg – PLOMS

Helse

Årås barne- og ungdomsskule
Kaland barne- og ungdomsskule

Austrheim kystbarnehage
Kaland barnehage
Alle arkivskaparar skal vedlikehalda arkiva i samsvar med reglar i arkivplanen. 
	


 

