Øverst i skjemaet
	Elevmapper – Årås og Kaland barne- og 
ungdoms skule
	Arkivserie:
	Elevmapper – Årås barne og ungdomsskule og 
Kaland barne og ungdomsskule


	Daglig ansvar:
	Sekretær ved skulen/rektor


	Arkiv:
	Austrheim kommune


	Journalførende enhet:
	Årås barne og ungdomsskule og 
Kaland barne og ungdomsskule


	Innhold:
	Personopplysningar, spesialpedagogiske tiltak, Individuell opplæringsplan o.a.


	Tilgang for:
	Autoriserte brukarar


	Ordning:

Lagring:
	Klassevis – alfabetisk

Mappe for kvar elev. 


	Periode:
	Løpande


	Oppbevaringsmedium:
	Elektronisk Acos Focus


	Fysisk plassering:
	

	Overføring:
	Etter 10 år – depot IKAH – Ved flytting til annan skule skal berre opplysningar som er nødvendige for eleven sin vidare skulegang overførast. Med samtykke frå eleven eller føresette kan andre sensitive opplysningar overførast. Ved overgang frå barneskule til ungdomsskule er hovudregel at elevmappa skal følgje eleven. Opplysningar om disiplinære forhold skal ikkje i noko høve overførast til ny skule dersom ikkje disiplinære forhold er årsaka til flyttinga. 


	Kassasjon:
	Nei

	Antall år til kassasjon
	

	Type:
	

	Kassasjonshjemmel:
	

	Merknader:
	

	Produsert i elektronisk system: 
	Acos fokus

	Godkjent av:
	[bookmark: _GoBack]Austrheim Servicekontor/sentralarkiv


	Dato:
	06.05.2014

	
Infosikkerhet Klassifikasjon:
	Sensitiv




	

	



