Saker til avslutting (ØA)

Dobbeltklikk merknadsfeltet oppe til høgre. Det kjem då opp ein ny boks – Merknad til arkivsak.

Velg deretter merknadstype og velg ØA for ønskes avsluttet. 
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Trykk deretter disketten (til vensre oppe i merknadsboksen)for å lagre merknaden. Deretter X i høgre hjørne på boksen merknad til arkivsak. Saka er då sendt til arkivet for avslutting.
