AVSLUTTE SAKER
Sette merknad ØA for å avslutte saker 

I saker der vedtak er sendt ut, og det ikke forventes nye journalposter, skal saken avsluttes. Dette for å få et ryddig arkiv, og for at WebSak-brukere skal ha ryddige og oversiktlige kurver. 
Før en sak avsluttes må alle utgående dokumenter være ferdigstilt og alle inngående må være behandlet/avskrevet. 
Når en sak skal avsluttes setter saksansvarlig kode ØA (ønskes avsluttet) i merknadsfeltet på saksnivå. Saken forsvinner fra kurven over egne saker hos saksansvarlig, og legges i kurven for saker som ønskes avsluttet hos Arkivtjenesten. 
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