HJELPEMIDLER/PROSEDYRER/HENVISNING/REGNSKAP

(Dokumenter som kan makuleres 10 ar etter morsar)

INNHOLD:

e Hjelpemiddelskjema - Kass.kode 405
(Hjelpemiddelsentralen)
e Pasientforhold

e Andre henvisninger, ventebrev - Kass.kode 42

e Innkallinger - Kass.kode 42

e Regnskapsbilag, privatgkonomi - Lgsbladforskriften
e Dgdserkleering (kopi) - Lensmann - Kass.kode 408

(Bla om for eksempler pd dokumenter som inngér i dokumentoversiktene)

Bruk rgdt A3 omslag for denne type dokumenter.

Kassasjonskodene 35,42 og 405 gjelder for rutinemessige enkeltsaker. Registrer
og saker av generell/prinsipiell art bevares.

Makuleres ar ............

Klepp Kommune Arkivomslag radt 23.05.13

(Klepp kommune sin arkivplan/rutiner/spesialrutiner/etat for helse, sosial
og omsorg/lgkomslag — heimebaserte tenester og sjukeheimar/lgkomslag)



HJeIpemlddeIskjema/ (Hjelpemiddelsentralen) — Kass.kode 405

Henv.skjema til NAV vedr. utredning og utrpgving av
hjelpemidler
Sgknad/svar om hjelpemidler sgkt av hj.tjenesten
Hjelpemiddelsentralens vedtak pa sgknad om hj.midler
Henvisningsskjema for utredning og utpraving
Rekvisjon for tekniske hjelpemidler
Kvittering for utlevering/tilbakelevering av tekniske
hjelpemidler
NAV HMS-R vedtak
Bestilling/svar pa sgknad om tekniske hjelpemidler
Bytteskjema
Utpravingsskjema
Utlansoversikt fra Nav
Hjelpemiddelsentral

Pasientforhold — Kass.kode 42

Prosedyrelister

- Kuvitteringslister som ikke er dokumentert i Profil

- Sykepleierapport fra sykehus

Henvisninger, Ventebrev — Kass.kode 42

- Svar péa henvisning/Ventebrev

Innkallinger — Kass.kode 42
Innkalling/referat til ansvarsgruppemagater
Innkalling for behandling/kontroll i sykehus

Regnskapsbilag, Privatgkonomi — Kass.

- Arsregnskap/budsijett.

- Kopi av regnskap til hjelpeverge/pargrende for hvert kvartal,
arkiveres i egne permer i administrasjonen/personalbase i
10 ar.

Dgdserkleering (kopi) — Lensmann - Kass.kode 408

AR:



