Skjema for beskrivelse av rutiner
	Avd/enhet:
BFH- Psykisk helse


	Funksjon/Rutine for:
[bookmark: _GoBack]


	Opprettet:
	Sist revidert:

	Antall sider: 
	Dato/sign

	
	
	
	

	
Rutinebeskrivelse
	
Ansvarlig

	
	

	
	



Eksempel på rutiner:
Behandling, og arkivhåndtering, av:
· Innkommende post/brev
· E-post
· Telefonisk henvendelse
· Utgående post
· Vedtak
· O.a.
